Pedido de certificacdo

Nota importante: Os docentes podem requerer a Certificagdo em Competéncias TIC (nivel 1)

no Portal das Escolas. Esta sera posteriormente avaliada pelos respectivos Directores dos

estabelecimentos de ensino e Directores dos centros de formacgdo de associacdo de escolas.
Os docentes s6 devem requerer a certificacdo depois de se assegurarem de que todos os
comprovativos necessarios se encontram no seu processo individual. Os docentes, logo que

solicitem a certificacdo de competéncias TIC no portal das escolas, devem entregar ao

director uma cépia dos certificados de formacdo em TIC.

1. Para entrar no portal de escolas deve escrever em utilizador o endereco de correio

electrénico (completo) e em palavra-chave a password. Para requerer o nivel 1 deve

seleccionar o separador “Certificagdo”. Seleccionar a oferta de certificacdo em

“Competéncias TIC” e premir o botdo “Requerer”.
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3.Surge o seguinte ecra as trés possiveis modalidade de certificacio.
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3.1. Se seleccionar a primeira opcdo — Certificacdo por validacdo de competéncias
profissionais aparece o seguinte ecrd, com as respectivas fundamentacGes para a sua
certificacado.
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Tenha desempenhado o cargo de coordenador de TIC, nos-termos do despacho n.® 26 691/2005, de 30 de Novembro, publicado no Diario da Repiblica,
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3.2. Se seleccionar a segunda opc¢do — Certificacao por validacdo de competéncias associadas
aparece o seguinte ecrd, com as respectivas fundamentagdes para a certificagdo.
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3.3. Se seleccionar a segunda opg¢do — Certificacao por reconhecimento de percurso formativo

aparece o seguinte ecrd, com as respectivas fundamentagdes para a certificagdo.
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Assim seleccionada a modalidade de certificacdo, o docente deve seleccionar a
fundamentacao pretendida e premir o botdo “Concluir”.

4. Depois de seleccionadas as op¢oes relacionadas com o nivel, modalidade e fundamentacao
da certificacdo, sera apresentada uma pagina com o resumo da informacdo anteriormente
seleccionada, permitindo, assim, efectuar uma validacao da informacdo antes de submeter o
pedido de requerimento. No caso de estar tudo correcto, o utilizador deve premir o botdo
“submeter pedido”. No caso de ndo estar tudo correcto, o utilizador deve premir o botdo
“anterior”, podendo assim efectuar a rectificacdo da informacao incorrecta.



